Wytyczne dla zdajacych oraz rodzicow/opiekunéw prawnych
w ZS nr 1 w Szczytnie dotyczace
organizowania i przeprowadzania egzaminow
potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie w sesji styczen-luty 2021

Zdajgcy oraz inne osoby biorgce udziat w organizowaniu i przeprowadzaniu

egzaminow

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Na egzamin moze przyjSC wytgcznie osoba zdrowa - zdajgcy, bez objawow

chorobowych sugerujgcych chorobe zakazng.

Zdajgcy nie moze przyjS¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osobg na

kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta

kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych.

Rodzic/Prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty,

Z wyjatkiem sytuacji, kiedy zdajgcy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

Podczas egzaminu w szkole mogg przebywacé wytgcznie:

1) zdajacy

2) osoby =zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. czionkowie
zespotdw nadzorujgcych, obserwatorzy, egzaminatorzy, specjalisci
pracujgcy ze zdajgcymi, ktérym przyznano dostosowanie warunkéw lub
formy przeprowadzania egzaminu, osoby wyznaczone do przygotowania i
obstugi oraz obstugujgce sprzet i urzadzenia wykorzystywane w czasie
egzaminu (np. komputery, sprzet medyczny), asystenci techniczni

3) inni pracownicy szkoty odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

4) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci
zrezygnowania z przeprowadzania zaje¢ edukacyjnych w dniu
przeprowadzania egzaminu .

5) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka

koniecznosé.
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1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

Niedozwolone jest przebywanie na terenie szkoty osob innych niz wyzej
wymienione, w tym rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow (z wyjgtkiem
sytuacji, gdy zgode na taki sposob dostosowania warunkow przeprowadzania
egzaminu wydat dyrektor OKE, lub jezeli zdajagcy wymaga pomocy np. w
poruszaniu si€), przedstawicieli mediow.

W dniach, w ktérych bedzie przeprowadzany egzamin, w szkole nie bedag
odbywaty sie zadne zajecia edukacyjne.

Zdajacy nie powinni wnosi¢ na teren szkoty zbednych rzeczy, w tym ksigzek,

telefonow komérkowych, maskotek, torebek itp

Na egzaminie kazdy zdajgcy korzysta z wtasnych przyborow pismienniczych
(dtugopis), linijki, kalkulatora itd. Jezeli szkota zdecyduje o zapewnieniu np.
przyborow pismienniczych albo kalkulatoréw rezerwowych dla zdajgcych -
konieczna jest ich dezynfekcja. W przypadku materiatbw jednorazowych,
ktorych zdajgcy nie zwracajg, dezynfekcja nie jest konieczna. Zdajgcy nie
moqa pozyczac przyboroéw od innych zdajgcych.

Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasng butelke
z woda.

Osoby, ktore przystepujg do dwéch egzamindw jednego dnia, mogg w czasie
przerwy opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwaé na terenie szkoty (sala nr 15 w
gtébwnym budynku szkoty) na rozpoczecie kolejnego egzaminu danego dnia,

gdzie zapewniona bedzie odpowiednia przestrzen.

1.10.Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych

cztonkéw zespotdw nadzorujgcych, asystentow, ktdérzy bedg mogli, nawet w
dniu egzaminu, zastgpi¢ osoby, ktére z uzasadnionych powodow, w tym ze

wzgledu na chorobe, nie bedg mogty przyj$¢ do pracy w dniu egzaminu.
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Sekcja 2.

Srodki bezpieczeristwa osobistego

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Czekajgc na wejscie do szkoty oraz do sali egzaminacyjnej, zdajgcy zachowujg
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos. Zdajgcy
zostajg pod opiekg nauczycieli i stosujg sie do ich polecen

Na teren szkoty mogg wejS¢ wylgcznie osoby z zakrytymi ustami i nosem
(maseczkg jedno-lub wielorazowa, materiatem, przytbicg -w szczegdlnosci w
przypadku osob, ktére ze wzgledéw zdrowotnych nie mogg zakrywaé ust i nosa
maseczkg). Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoty
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa. Podczas
wpuszczania uczniow do sali egzaminacyjnej cztonek zespotu nadzorujgcego
moze poprosi¢ zdajgcego o chwilowe odstoniecie twarzy w celu zweryfikowania
jego tozsamosci (konieczne jest woéwczas zachowanie co najmniej1,5-
metrowego odstepu).

Obowigzek zastaniania ust i nosa dotyczy rowniez przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego, cztonkéw i przewodniczacego zespotu nadzorujgcego,
obserwatorow i innych osob uczestniczacych w przeprowadzaniu egzaminu ,np.
specjalistow z zakresu niepetnosprawnos$ci, nauczycieli wspomagajgcych,
egzaminatorow, w kazdej sytuacji, w ktérej w danym pomieszczeniu przebywa
wiecej niz jedna osoba.

Zdajgcy, ktérzy z powodu catosciowych zaburzen rozwoju, zaburzen
psychicznych, niepetnosprawnosci intelektualnej, trudnosci w samodzielnym
zakryciu lub odkryciu ust lub nosa, nie mogg zakrywac ust i nosa maseczkg ani
przytbica, mogg przystgpi¢ do egzaminu w odrebnej sali egzaminacyjnej. W
takiej sytuacji minimalny odstep, jaki musi zosta¢ zachowany pomiedzy samymi
zdajgcymi oraz zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego, wynosi 2 m
Czlonkowie zespotu nadzorujgcego oraz inne osoby zaangazowane w
przeprowadzanie egzaminu, ktérzy ze wzgledoéw zdrowotnych nie mogag
zakrywac ust i nosa za pomocg maseczki, powinni uzywac przyibicy.

Zdajacy nie mogg przebywac¢ w sali egzaminacyjnej podczas przerw miedzy
poszczegolnymi zakresami, sesjami lub zmianami egzaminu, ze wzgledu na
konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekcji tych miejsc oraz (jezeli to

konieczne) znajdujgcych sie w nich sprzetow
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Sekcja 3.

Srodki bezpieczeristwa zwigzane z organizacja przestrzeni, budynkéw,

pomieszczen

3.1.

3.2.

3.3.
3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Przy wejsciu do szkoty bedg znajdowaty sie informacje dotyczgce COVID'19,
telefony alarmowe,

Przy wejsciu do szkoty znajduje sie ptyn do dezynfekcji rgk oraz informacje na
temat prawidtowej dezynfekcji rgk. Kazdy zdajgcy oraz wchodzgcy na teren
szkoty bedzie musiat z niego skorzystac.

Ptyn do dezynfekcji rak bedzie réwniez dostepny w kazdej sali egzaminacyjne;j.
W przypadku egzaminu z kwalifikacji, na ktérym dozwolone jest korzystanie
przez grupe zdajgcych z np. jednego egzemplarza dokumentacji technicznej,
tego samego urzgdzenia, obok materiatu/urzgdzenia, z ktérego moze korzystac
wiecej niz jedna osoba, zostanie ustawiony dozownik z ptynem
dezynfekcyjnym, z ktérego zdajgcy korzysta przed skorzystaniem z danego
materiatu egzaminacyjnego/urzadzenia.

Egzamin bedzie przeprowadzany w salach lekcyjnych, salach gimnastycznych,
na korytarzach szkolnych (w razie koniecznosci) oraz w innych przewidzianych
w przepisach miejscach z zachowaniem odpowiednich odstepéw pomiedzy
zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego.
tawki/stanowiska egzaminacyjne w sali egzaminacyjnej ustawione bedg w taki
sposob, aby pomiedzy zdajgcymi zachowany byt co najmniej 1,5-metrowy
odstep w kazdym kierunku.

W przypadku stanowisk egzaminacyjnych, przy komputerze, réwniez bedg
takie odlegtosci, aby zapewni¢ co najmniej 1,5-metrowy odstep pomiedzy
zdajgcymi oraz pomiedzy zdajgcymi i cztonkami zespotu nadzorujgcego/
asystentami technicznymi / osobami obstugujgcymi sprzet albo urzadzenia.
Miejsca dla cztonkdédw zespotu nadzorujgcego réwniez powinny zostac
przygotowane z zachowaniem co najmniejl,5-metrowego odstepu od
zdajgcych oraz od pozostatych czionkow zespotu nadzorujgcego
Cztonkowie zespotu nadzorujgcego powinni do niezbednego minimum
ograniczy¢ poruszanie sie po sali egzaminacyjnej; konieczne jest jednak

regularne nadzorowanie pracy zdajgcych w pozycji stojgcej. Istotne jest, aby
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3.9.

zapewni¢ miejsca dla cztonkéw zespotu nadzorujgcego w taki sposéb, aby
zachowa¢ odpowiednie odstepy, przy jednoczesnym zapewnieniu
mozliwosci wtasciwego nadzoru pracy zdajgcych.

Drzwi do szkoty oraz wszystkie drzwi wewnatrz budynku zostang otwarte, tak
aby zdajgcy oraz inne osoby uczestniczgce w przeprowadzaniu egzaminu nie
musiaty ich otwiera¢. Wyjatek stanowig:

1) sytuacje, w ktérych sale egzaminacyjne sg wietrzone, tak aby nie tworzy¢

przeciggow.
Jezeli ze wzgledow bezpieczenstwa przeciwpozarowego drzwi nie mogg byc¢

otwarte, nalezy zapewni¢ regularng dezynfekcje klamek/uchwytow.

3.10.Sale egzaminacyjne bedg wietrzone przed wpuszczeniem do nich zdajgcych,

mniej wiecej co godzine w trakcie egzaminu (jezeli pogoda na to pozwala oraz
na zewngtrz budynku nie panuje zbyt duzy hatas) oraz po egzaminie, dbajgc

o zapewnienie komfortu zdajgcych.

3.11. W przypadku gdy uczen bedzie chciat zostawi¢ swoje rzeczy osobiste np.

telefon itp. szkofa udostepnia pomieszczenia, w ktorych dla zdajgcych bedag
przygotowane przezroczyste foliowe worki (tak aby sprawdzenie ich zawartosci
nie wymagato otwierania).
a) W trakcie trwania egzaminu pisemnego wyznacza sie nastepujgce sale, w
ktérych zdajgcy ewentualnie mogg zostawic¢ swoje rzeczy:
v' pokdj pracownikéw obstugi przy sali gimnastycznej - dla zdajgcych w
sali gimnastycznej (wejscie 6)
v korytarz szkolny (pofpietro prowadzgce do gitéwnego budynku) - dla
zdajgcych w sali gimnastycznej (wejscie nr 5)
v sala 8 - dla zdajgcych w sali 9
v sala 10 - dla zdajgcych w sali 11
v sala 12 - dla zdajgcych w sali 14
Wszystkie pomieszczenia bedg pilnowane w trakcie trwania egzaminu przez
nauczycieli petnigcych opieke w trakcie wpuszczania i wypuszczania uczniow

ze szkoty._Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione przez

zdajacych.
b) W trakcie trwania egzamindw praktycznych wyznacza sie nastepujgce

sale, w ktérych zdajgcy ewentualnie mogg zostawic¢ swoje rzeczy:

v kwalifikacja AU.25 sala 19 - dla zdajgcych w sali 20
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kwalifikacja AU.35 sala 103 - dla zdajgcych w sali kw
kwalifikacja AU.36 sala 19 - dla zdajgcych w sali 20
kwalifikacja AU.36 sala 4 - dla zdajgcych w sali 5
kwalifikacja AU.36 sala 12 - dla zdajgcych w sali 13
kwalifikacja AU.36 sala 103 - dla zdajgcych w sali kw
kwalifikacja EE.09 sala 16 - dla zdajgcych w sali 21

AN N N N N

kwalifikacja EE.09 sala 18 - dla zdajgcych w sali 22
v kwalifikacja MG.44 sala 122 - dla zdajgcych w sali 121
Wszystkie pomieszczenia bedg zamkniete w trakcie trwania egzaminu

praktycznego. Szkota nie  ponosi  odpowiedzialno$ci za  rzeczy

pozostawione przez zdajacych.

3.12. Toalety na biezgco bedg dezynfekowane. W pomieszczeniach higieniczno -
sanitarnych wywieszone sg plakaty z zasadami prawidtowego mycia rgk, a przy
dozownikach z ptynem -instrukcje na temat prawidtowej dezynfekcji rgk. Nie nalezy
uzywac suszarek nawiewowych

3.13. Lawki oraz krzesta w sali egzaminacyjnej bedg dezynfekowane przed

i po kazdym egzaminie. Dezynfekowane bedg réwniez:

1) sprzet i urzadzenia wykorzystywane przez zdajgcych podczas
przeprowadzania czesci praktycznej EPKwZ i EZ; sprzet i urzadzenia, z
ktérych podczas egzaminu korzysta kilkoro zdajgcych, powinien byc¢
dezynfekowany rowniez w trakcie egzaminu

2) sprzet (komputery, klawiatury, dodatkowy osprzet, np. stuchawki - jezeli
zapewnia je szkota, urzadzenia rejestrujgce dzwiek podczas egzaminu,

w przypadku gdy zdajgcy korzysta z pomocy nauczyciela wspomagajgcego

go w czytaniu lub pisaniu), z ktérego korzystajg zdajacy, ktérym przyznano

korzystanie z takiego sprzetu jako sposdb dostosowania warunkéw
przeprowadzania egzaminu

3.14. Na terenie gtébwnego budynku szkoty wyznaczono sale nr 1, na warsztatach

sale 202 (wyposazone m.in. w srodki ochrony osobistej i ptyn dezynfekujgcy),

w ktorym bedzie mozna odizolowac¢ osobe w przypadku stwierdzenia objawow

chorobowych tozsamych z objawami COVID-19.
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Sekcja 4.

Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu

4.1. Paczki bedg odbierane od kuriera i otwierane w rekawiczkach. Po
odebraniu paczek od kuriera bedg przecierane szmatkg z ptynem dezynfekujgcym

4.2. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbierajg
arkusze od przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego. Arkusze sg rozdawane
zdajgcym réwniez przez osoby, ktore majg zatozone rekawiczki, oraz majg
zakryte usta i nos

4.3. Przed rozpoczeciem zdajgcy zostang poinformowani o obowigzujgcych

zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

1. zakazie kontaktowania sie z innymi zdajgcymi

2. obowigzku zakrywania ust i nosa w zakresie zgodnym z powszechnie

obowigzujgcymi przepisami prawa

3. niedotykania dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu, a takze

przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlu i kichania nalezy

zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg

4. koniecznosci zachowania odpowiedniego dystansu od innych zdajgcych po

zakonczonym egzaminie.

5. po egzaminie zdajgcy opuszczajg teren szkoty. Zabrania si¢ spotkan w grupie na

terenie szkoly i przed nia.

6. poinstruowaé zdajgcych, aby wrazeniami po egzaminie dzielili sie miedzy

sobg z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, komunikatorow,

telefonicznie, a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty
4.4. W celu unikania tworzenia sie grup :

1) W trakcie trwania egzaminu pisemnego dnia 12 stycznia 2021r. wyznacza
sie kilka wejs¢ w budynku szkolnym, ktérymi zdajgcy bedg wchodzi¢ na
teren szkoty. Poszczegdlne wejscia sg podporzgdkowane poszczegdlnym
salom, w ktérych bedg odbywaty sie egzaminy.
wejscie 1 - wejscie boczne (od strony kosciota przy sali 1) dla zdajgcych w
sali 14
wejscie 2 - wejscie gtdwne dla zdajgcych w sali 11
wejscie 3 - wejscie boczne (przy pokoju nauczycielskim) dla zdajgcych w
sali 9

wejscie 5 - wejscie na korytarz prowadzgcy na sale gimnastyczng (przy
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oknach biblioteki) dla zdajgcych na sali gimnastycznej
wejscie 6 - wejscie na sale gimnastyczng od strony parkingu

2) kazde z wejsc zostanie oznaczone na zewnatrz szkoty na drzwiach.

3) w pierwszej kolejnosci wpuszczani sg uczniowie, ktorzy korzystajg z
dostosowan

4) informacje o przydziale wejs¢ i wyznaczonych godzinach dla
poszczegolnych ucznidow zostang umieszczone na stronie szkoty w zakfadce
"Egzaminy/Egzaminy zawodowe"

5) po zakonczonym egzaminie uczen opuszcza sale i budynek tym samym
wejsciem, ktorym byt wpuszczony

6) na zewnatrz budynku oraz na korytarzach przy salach, gdzie odbywajg sie
egzaminy dyzur petnig nauczyciele (opiekunowie), ktorzy pilnujg
uczniow przed egzaminem, w trakcie trwania egzaminu i po egzaminie
- utrzymanie odpowiedniej odlegtosci miedzy wszystkimi znajdujgcymi,
zakrywanie ust i nosa oraz innych wytycznych. Nauczyciele Ci wydaja
takze rzeczy pozostawione przez uczniow w reklaméwkach w
wyznaczonych do tego miejscach.

4.5. Kazdy zdajacy potwierdza swojg obecnosé przy wejsciu na egzamin,

podpisujgc sie w wykazie, korzystajac z wiasneqo diugopisu.
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Sekcja 5.
Szczegotowe rozwigzania dotyczgce przeprowadzania egzaminow z danego

przedmiotu, egzaminu z danej kwalifikacji lub egzaminu w dostosowanych warunkach

5.1. W przypadku zdajgcego, ktory przystepuje do egzaminu, korzystajgc z pomocy
nauczyciela wspomagajacego, musi réwniez by¢ zachowany co najmniej
1,5-metrowy odstep pomiedzy tym zdajgcym a nauczycielem. Jezeli zdajgcy ma
trudnosci w komunikacji i przy zachowaniu wskazanego odstepu wystepuja
problemy ze zrozumieniem mowy, odstep mozna zmniejszy¢ do niezbednego
dla zrozumienia wypowiedzi zdajgcego, z zachowaniem innych srodkow
ochrony (np. wykorzystania przytbic zamiast maseczek, zakrycia ust i nosa
przez nauczyciela wspomagajgcego), lub - za zgodg dyrektora okregowej
komisji egzaminacyjnej - wprowadzi¢ inne rozwigzania organizacyjne, np.
zapewnic¢ obecnos¢ nauczyciela, ktory ma wieksze doswiadczenie w rozumieniu
mowy zdajgcego, wykorzystaC mikrofon (odnotowujgc wprowadzone
modyfikacje w protokole). Jezeli dla nauczyciela wspomagajgcego nie zostat
zamowiony odrebny arkusz, nalezy wykorzystac¢ arkusz rezerwowy (upewniajgc
sie, ze jest on w tej samej wersji, w ktorej arkusz ma zdajacy), a w sytuacji,
kiedy liczba arkuszy rezerwowych jest niewystarczajgca, nalezy niezwiocznie

skontaktowac¢ sie z wtasciwg OKE i postepowac zgodnie z instrukcjami.
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Sekcja 6.

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u cztonka zespotu

egzaminacyjnego lub u zdajgcego

6.1.

6.2.

6.3.

Jezeli zdajgcy lub czionek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojgce
objawy choroby, przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub cztonek zespotu
nadzorujgcego informuje o tym przewodniczgcego zespotu egzaminacyjnego,
ktory zapewnia odizolowanie zdajgcego lub innej osoby przejawiajgcej objawy
choroby w odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem
minimum 2 m odlegtosci od innych osdb.

Jezeli do egzaminu przystepujg niepetnoletni zdajgcy, PZE niezwtocznie

powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu
pilnego odebrania go ze szkoty oraz informuje wiasciwg powiatowg stacje
sanitarno-epidemiologiczng, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego

- takze pogotowie ratunkowe. W przypadku zdajgcych petnoletnich

przystepujgcych do egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie
informuje wiasciwg powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia zdajgcego - takze pogotowie ratunkowe. W
przypadku gdy stan zdrowia nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa
medycznego, zdajgcy powinien udac sie do domu transportem indywidualnym,
pozosta¢ w domu i skorzysta¢ z teleporady medyczne,;.

W szkole opracowane sg procedury postepowania na wypadek podejrzenia

zakazenia koronawirusem.
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